-
>
g

New System Institute

Curso Intensivo
Auxiliar de Administracion

newsystem.edu.pe




OBJETIVO DEL CURSO
El curso para Auxiliar Administrativo incorpora las herramientas

necesarias para afrontar el desafio de cumplir con este rol tan

importante en el mundo empresarial.

Podras desempenarte en todos los departamentos de una empresa que

requieran trabajo administrativo y de secretariado.

PERFIL DEL PARTICIPANTE

Quienes deseen trabajar en la gestion
administrativa y secretariado de una empresa, asi
como también aquellas personas que nunca han
trabajado y su formacién no esté relacionada con el

trabajo de oficina.

INICIO DEL CURSO DURACION

El curso tiene una duracion de 4

AGOSTO

Modalidad

Presencial

Horario

Martes de 19:00 hrs a 22:00 hrs
Jueves de 19:00 hrs a 22:00 hrs



Madulo I:

E TEMARIO:

-- Fundamentos de gerencia.
-- Disefo organizacional.
-- Reclutamiento y seleccién.

-- Comunicacioén Corporativa.

Maodulo II:

A\
E TEMARIO:

-- Fundamentos de finanzas.
-- Contabilidad Financiera.
-- Indicadores de gestioén.

--Tesoreria y control de caja.

Modulo IlI:

S [eem—

-- Redaccién y argumentacion.

-- CLegislacion laboral.
-- Remuneraciones laborales.

-- Beneficios laborales.

Madulo IV:

Al
E TEMARIO:
.

-- Redaccién y argumentacion.
-- CLegislacién laboral.
-- Remuneraciones laborales.

-- Beneficios laborales.




BENEFICIO POR MODALIDAD
Modalidad Presencial

B Ficil acceso
m Ahorro de tiempo.

m Rol activo del estudiante

m Tutoria constante
m Disciplina y organizacién

m Networking

PROCESO DE ADMISION

POLITICAS Y CONDICIONES

INVERSION

Modalidad Pago Mensual Meses

- Preguntar por nuestras facilidades de financiamiento

FORMA DE PAGO

Matricula

- Pago a través de la tienda virtual: https://newsystem.platinumarket.com
- Depositos en Numeros de Cuenta:

Banco Moneda Cuenta Cédigo de Cuenta Interbancario

BBVA 0011-0286-0100005529 011-286-000100005529-21

* Una vez realizado el abono, entregar la boleta de depdsito a nuestro ejecutivo de ventas, indicando nombres y

apellidos completos

INSCRIPCION

% 621-8740 D 960 607 555 ® informes@newsystem.edu.pe



